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MUDUR YARDIMCISI

Ogr. Gor. Zafer KURT

Meslek Yiiksekokul Miidiir Yardimcilari, Meslek Yiiksekokul Midiirii tarafindan, kendisine
caligmalarinda yardimer olmak tizere yiiksekokulun aylikli 6gretim elemanlari arasindan segilirler ve
en ¢ok ti¢ yil i¢in atanirlar.

Yiiksekokul Miidiirii, gerekli gordiigii hallerde yardimcilarini degistirebilir. Yiiksekokul Miidiiriiniin
gorevi sona erdiginde, yardimcilarinin gérevi de sona erer.

01

Miidiiriin verdigi diger gorevleri kanun ve yonetmelikler kapsaminda yerine getirmek.

02

Egitim ve Ogretimle ilgili islerde Boliim Baskanlari ile koordinasyon kurarak ¢alismalari
izlemek.

03

Ders planlari, ders ve sinav programlar1 gézetmen listelerini izlemek, takip etmek bu konularda
dgrencilerden gelen sorunlari irdelemek ve ¢6ziim iiretmek.

04

Yiiksekokul Kurulu ile Yiiksekokul Yonetim Kuruluna katilmak,

05

Burs Komisyonu, Staj Komisyonu ve Mezuniyet Komisyonunun yaptig1 ¢alismalari takip etmek
ve denetlemek, gerektiginde Miudiirliik Makamina bilgi vermek

06

Laboratuarlarin malzeme ihtiyaglarini, ¢alismasini ve diizenini takip ederek denetlemek.

07

Ogrenci Isleri

08

Meslek Yiiksekokul Midiirii tarafindan akademik ve idari konularda kendine verilmis gérevleri
yapmak ve takip etmek.

09 | Ogrenci konseyi ve temsilciligi i¢in gerekli olan secimleri yapar.

10 | Her egitim-6gretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini hazirlar.

11 | Ders iicret formlarinin diizenlenmesini saglar ve kontrol eder.

12 | Yiiksekokul Miidiiriine, gorevi basinda olmadig1 zamanlarda vekalet etmek,

13 | viiksekokul biinyesinde ders dagilimlarinin dengeli ve makul bir sekilde yapilmasini saglamak.
Haftalik ders programlarinin yapilmast ile ilgili gorevli elemanlarla es giidiim igerisinde

14 ¢aligarak programlarin diizenli bir sekilde hazirlanmasini, otomasyon sistemine islenmesini ve
Ogretim elemanlari ile 6grencilere duyurulmasinin saglamak

15 | Yeni kayit yaptiran dgrencilerin oryantasyon etkinliklerinin organizasyonunu saglamak.

16 | Kariyer Planlama dersinin yiiriitiilmesini saglar.

17 | Ogrenci kuliiplerinin kurulmasi igin planlamalar yapmak

18 | Meslek Yiiksekokulumuzdaki torenler ile ilgili hazirlik yapmak.

19 | Ogrencilere it istatistiki veriler olusturmak.

20 | Meslek Yiiksekokulumuz kiitiiphanesi ile ilgili islemler yapmak.

21 | Gerektigi zaman giivenlik nlemlerini almak
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